REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
,FRYDERYK”

w Studium Muzyki Koscielnej w Gliwicach



PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/42/WE (RODO) oraz polskimi przepisami
przyjetymi w celu umozliwienia jej stosowania.

Statut Studium Muzyki Ko$cielnej w Gliwicach.

3. System Oceniania w Studium Muzyki Kos$cielnej w Gliwicach.
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Studium Muzyki Koscielnej w Gliwicach, za posrednictwem strony
https://dsmgliwice.fryderyk.edu.pl funkcjonuje elektroniczny dziennik.
Oprogramowanie i ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firm¢ zewngtrzng,
wspOtpracujaca ze Studium. Podstawa dziatania dziennika jest umowa podpisana przez
Dyrektora studium i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujace;j
system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na
serwerze oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego i pracownicy studium, ktorzy majg bezposredni dostep do
edycji 1 przegladania danych. Szczegdlowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje
zawarta pomi¢dzy stronami umowa oraz przepisy prawa.

3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
I przetwarzania w nim danych ucznidw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
nauczania sg:

a) Rozporzadzenie z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/42/WE (RODO) oraz
polskimi przepisami przyjetymi w celu umozliwienia jej stosowania,

b) Statut Studium Muzyki Koscielnej w Gliwicach.

€) System oceniania w Studium Muzyki Koscielnej w Gliwicach.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych w e-dzienniku jest wyrazona zgoda,
dolaczona do wniosku o przyjecie do studium. Dane osoby przyjetej do studium oraz
jej przedstawiciela ustawowego beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

5. Administratorem danych osobowych jest Studium Muzyki Koscielnej w Gliwicach.

6. Dziennik elektroniczny funkcjonujacy w studium zapewnia realizacje zapisow
w Statucie oraz w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

7. Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do bezplatnego dostepu do
informacji o frekwencji, ocenach i informacji na temat swojego dziecka zawartych
w dzienniku elektronicznym.


https://dsmgliwice.fryderyk.edu.pl/

ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktére osobiscie odpowiada.

2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore
uzytkownik otrzyma od Administratora, stuzy do pierwszego logowania.

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu
si¢ loginem 1 hastem do systemu. Hasto umozliwiajace dost¢p do zasobéw dziennika
elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy.

4. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem Dziennika
Elektronicznego.

5. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez Administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

6. Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikow:

NAUCZYCIEL

a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

b) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji

c) wglad w statystyki wszystkich uczniéow

d) przegladanie ocen wszystkich uczniow

e) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

f) dost¢p do wiadomosci

NAUCZYCIEL ZAJEC INDYWIDUALNYCH

a)
b)
c)
d)
e)
f)
s))

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
wglad w statystyki wszystkich uczniow
przegladanie ocen wszystkich uczniow
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
dostep do wiadomosci

wprowadzanie swoich zaj¢¢ na planie lekcji

DYREKTOR STUDIUM | ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

a)
b)

zarzadzanie wszystkimi danymi studium wprowadzanymi do dziennika

wglad w liste kont uzytkownikow



K)

zarzadzanie ocenami w calej szkole
zarzadzanie frekwencja w calej szkole
wglad w statystyki wszystkich uczniow
przegladanie ocen wszystkich uczniow
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
dostep do wiadomosci

dostep do konfiguracji konta

edycja danych wszystkich uczniow

dostep do konfiguracji wlasnego konta

RODZICE (PRAWNI OPIEKUNOWIE)

a)
b)

przegladanie ocen dziecka

przegladanie frekwencji

UCZNIOWIE

a)
b)

przegladanie wiasnych ocen

przegladanie wilasnej frekwencji

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzy modut
WIADOMOSCI, ktéry nie zastepuje obowiazujacych w studium zasad przekazywania
informacji, ale je uzupetnia.

Nauczyciele i uczniowie sg zobowigzani do regularnego (codziennego) sprawdzania
otrzymanych wiadomosci.

Za pomoca wiadomosci, dyrektor studium moze przekazywaé wiazace dla nauczycieli
komunikaty i polecenia.

Za pomoca moduli WIADOMOSCI mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicow
0 zebraniach z rodzicami, liscie obowigzujacych lektur, terminach wazniejszych
sprawdziandw itp.

Informacje na temat zachowania ucznia, zarébwno pozytywnych, jak i negatywnych,
nauczyciele moga odnotowywac i przekazywac rodzicom za pomocg OSIAGNIECIA,
ZACHOWANIE dostepnych w module PROFIL UCZNIA, stosownie wybierajac
rodzaj informacji.



ROZDZIAL 1V
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w studium odpowiedzialny
jest Administrator dziennika elektronicznego.

2. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly dokonuje Administrator za
zgoda Dyrektora studium.

3. Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi przypadek naruszenia bezpieczenstwa
powinien by¢ zgloszony firmie zarzadzajace;.

4. Jesli nastapi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek:
a) skontaktowac¢ si¢ osobiscie z Nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,

b) w razie stwierdzenia proby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomié¢ firme
nadzorujaca,

c) wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla Nauczyciela.

5. Do obowigzkoéw Administratora dziennika elektronicznego nalezy:
a) zapoznanie uzytkownikow z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego,
b) przekazanie uzytkownikom informacji o nowych kontach,

c) w przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniow
Administrator ma obowigzek zarchiwizowac kartoteke danego ucznia,

d) systematyczne sprawdzanic wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie.

ROZDZIAL V
DYREKTOR STUDIUM

1. Dyrektor studium systematycznie dokonuje kontroli poprawnosci uzupelniania
dziennika elektronicznego.

2. Dyrektor studium jest zobowigzany do:
a) kontroli systematyczno$ci wpisywania ocen i frekwencji przez Nauczycieli,
b) systematycznego odpowiadania na wiadomosci Nauczycieli,

c) dochowywania tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

3. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor studium powiadamia wszystkich
nauczycieli studium za pomocg WIADOMOSCI.



ROZDZIAL VI
NAUCZYCIEL

Nauczyciel zgodnie z Systemem Oceniania systematycznie umieszcza w dzienniku
elektronicznym:

a) oceny czastkowe,
b) przewidywane oceny srodroczne i roczne,
C) oceny $rodroczne i roczne.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupehia¢ frekwencje 1 tematy lekcji.
Obowiazek ten dotyczy rowniez zastepstw wpisanych do PLANU ZAJEC. Oceny
biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupehlic¢ najp6zniej
w kolejnym dniu pracy.

Nauczyciel ma obowigzek zamieszcza¢ informacje 0 zadaniach domowych
1 terminach ich realizacji (nie dotyczy zaje¢ indywidualnych).

Na poczatku roku szkolnego nauczyciel (opiekun klasy) powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego Administratora dziennika elektronicznego lub
Dyrektora studium.

ROZDZIAL VII
RODZIC

o

Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrone dobr
osobistych innych ucznidw.

Na poczatku roku szklonego rodzic dostaje login i hasto do swojego konta.
Rodzic w swoim koncie ma mozliwo$¢ zmiany swojego hasta.
Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma
obowigzek nie udostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

Jesli wystepuja btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do
odwotania si¢ wedlug standardowych procedur obowigzujacych w szkole opisanych
w Systemie Oceniania.



ROZDZIAL VIII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postgpowanie Dyrektora w czasie awarii:

Dyrektor studium ma obowiazek sprawdzié, czy wszystkie procedury dotyczace awarii
sa przestrzegane przez Administratora dziennika elektronicznego i Nauczycieli,
dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.

2. Postgpowanie Administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
O fakcie =zaistnienia awarii Administrator dziennika elektronicznego
powiadamia firm¢ zewnetrzng obstugujaca dziennik elektroniczny, Dyrektora
studium oraz Nauczycieli.

3. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej Nauczyciel
ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki
(temat lekcji, obecnosci uczniow, oceny, uwagi) i wprowadzi¢ te dane do dziennika
elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe,

b) awari¢ oprogramowania czy sieci internetowej Nauczyciel zglasza
Administratorowi dziennika elektronicznego lub pracownikowi sekretariatu, nie
podejmuje samodzielnej proby usuniecia awarii.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym w celach archiwizacyjnych, majg by¢
przechowywane w szkolnym archiwum.

2. Wszystkie dane osobowe uczniow 1 ich rodzin sg poufne.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, musza by¢ zniszczone.

4. Regulamin dziennika elektronicznego wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2021 r.

5. Regulamin dziennika elektronicznego zostat zatwierdzony na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej w dniu 30 sierpnia 2021 roku.



